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FECHAS DEL CURSO Por Definir

DESCRIPCION DEL CURSO

El Curso Excel Bésico para la Vida Profesional, abordado desde la perspectiva de la Facultad de Economia y
Negocios de la Universidad de Chile, tiene como principal propésito entregar a los estudiantes distintas
herramientas de analisis de datos y generacion de informacion para la toma de decisiones, basadas en la
interpretacion de bases de datos a través del conocido software Microsoft Excel.

La metodologia de trabajo de este taller intensivo considera 5 clases streaming, en donde se realizaran
actividades tedricas y practicas orientadas a resolver problemas de la vida profesional, aplicables a situaciones
del ambito cientifico, empresarial y econémico. De manera complementaria, se entregara material grabado y
tutoriales oficiales relacionados con las teméticas de Excel que seran tratadas en el curso.

Los aprendizajes y conocimientos adquiridos durante taller les permitiran a los estudiantes seran capaces de
analizar bases de datos, mateméatica béasica e interpretar resultados para la toma de decisiones. Ademas,
aprenderan a generar sus propias bases de datos, con el objetivo de apoyar procesos de modernizacion de
proyectos 0 negocios propios.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE

Una vez terminado este curso, se espera que los(as) estudiantes sean capaces de:

Entender los componentes de Microsoft Excel que permiten desarrollar un andlisis de datos bésico.
Aplicar formulas matematicas, de busqueda y condicionales en contextos universitarios/profesionales.
Realizar analisis de datos simples, a través de tablas y gréaficos dindmicos.

Crear bases de datos para fines personales o0 negocios propios.
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EVALUACIONES

Para finalizar el curso, se deberan realizar las siguientes tareas:

1. Realizacion de 4 test individuales
2. Realizacién de 1 caso aplicado individual

Nota Final = 50% * Tests Individuales + 50% * Caso Aplicado

DIiA

SESIONES SINCRONICAS (EN VIVO)

Introduccién a Microsoft Excel
- Contexto: Historia y Utilidad del Programa
- Interfaz del Programa: Barras de Herramientas, Filas, Celdas, Formatos y Pestafias
- Formatos de Archivo Excel: XLSX y CSV
- Formulas de Matematica y Estadistica Basica

Funciones Logicas y de Busqueda
- Referencias absolutas, relativas y mixtas
- Ldgica proposicional
- Funciones SI, Y, O, SI.LERROR
- Totalizadores Condicionales: CONTAR, CONTAR.SI, CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR:SI,
SUMAR.SI.CONJUNTO, PROMEDIO.SI, PROMEDIO.SI.CONJUNTO
- Férmulas anidadas simples
- Férmulas BUSCAR, BUSCARYV y BUSCARH

Anélisis y Revision de Bases de Datos
- Validacion de datos (Listas)
- Texto en columnas (Eliminacion Texto)
- Duplicacion de datos (Deteccion)
- Funciones EXTRAER, IZQUIERDA, DERECHA, CONCATENAR, NOMPROPIO

Tablas y Gréaficos Dinamicos

- Andlisis rapido de grandes bases de datos
Busqueda de datos y construccion de tablas.
Inclusién y eliminacion de campos.
Uso de filtros en tabla dinamica
- Obtencion de gréaficos desde tablas dinamicas.
Formatos Condicionales

Clase de Aplicacién Préctica
- Clase de Preparacion para Trabajo Final
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